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Bài 14: Khái niệm về hệ soạn thảo văn bản.

Câu 1: “Hệ soạn thảo văn bản là một phần mềm … cho phép thực hiện các … liên quan đến công việc soạn văn bản: gõ(nhập) văn bản, … , trình bày, lưu trữ và in văn bản”. Hãy điền từ thích hợp vào dấu ba chấm

A. máy tính/ bước/ thêm kí tự

B. hệ thống/ thao tác/ định dạng

C. ứng dụng/ thao tác/ sửa đổi

D. tiện ích/ công việc/ xử lí

Câu 2: Chức năng nào sau đây không phải là chức năng của hệ soạn thảo văn bản?
A. Nhập và lưu trữ văn bản. 

B. Quản lí tệp văn bản.   

C. Định dạng đoạn văn bản


D. Sửa đổi văn bản

Câu 3: Mục nào dưới đây sắp xếp theo thứ tự đơn vị xử lí văn bản từ nhỏ đến lớn? 

A. Kí tự - câu -từ -đoạn văn bản; 

B. Kí tự - từ - câu - đoạn văn bản; 

C. Kí tự - từ - đoạn văn bản - câu; 


D. Từ -kí tự -câu - đoạn văn bản;  

Câu 4: Hệ soạn thảo văn bản là

A. phần mềm hệ thống



B. phần mềm ứng dụng

C. phần mềm tiện ích





D. phần mềm máy tính

Câu 5: Những phần mềm dùng để gõ chữ Việt có dấu trên máy tính là

A. Unikey và Microsoft Office word


B. Vietkey và Microsoft Office word

C. Vietkey và Unikey


D. Microsoft Office word

Câu 6: Vì sao cần tuân thủ các qui ước trong khi gõ văn bản?

A. Thẩm mĩ.

B. Văn bản được nhất quán và có hình thức hợp lí.

C. Nỗi bật những điều cần nhấn mạnh.

D. Giảm thời gian soạn thảo.

Câu 7: Hai kiểu gõ chữ Việt phổ biến hiện nay

A. TELEX, ASCII.

B. TELEX, VNI.

C. VNI, ASCII.

D. TCVN3, VNI

Câu 8: Hãy viết dãy kí tự cần gõ theo kiểu Telex để nhập câu: “Trong đầm gì đẹp bằng sen”.

A. Trong dam gi dep bang sen.

B. Trong ddam gi ddepj bangwd sen

C. Trong daamf gif ddeepj bawngf sen

D. Trong ddaamf gif ddepj bawfng sen

Câu 9: Hãy chuyển sang tiếng Việt đoạn gõ kiểu VNI sau : "Ho5c ho5c nu7a4 ho5c ma4i".

A.Học hoc nữa hoc mãi

B.học học nữa học mãi

C.Học học nữa học mãi

D.học hoc nữa hoc mãi

Câu 10: “Quê hương! Hai tiếng ấy cất lên thật thiêng liêng trong lòng mỗi con  người . Quả đúng như vậy , hình bóng quê hương yêu dấu thanh bình , yên ả đã hằn sâu vào kí ức tuổi thơ em.” 

Đoạn văn trên trình bày không đúng quy định ở các điểm:

A.dấu câu đặt không đúng quy định.

B.kí tự trống phân cách giữa các từ không phù hợp

C.dấu mở nháy và đóng nháy đặt không phù hợp

D.dấu chấm đặc không đúng quy định
Câu 11: Khi soạn thảo văn bản, để phân cách giữa các từ, ta dùng

A. Enter                       

B. Tab                  

C. Delete                        

D. ký tự trống
Bài 15: Làm quen với Microsoft Word

Câu 1: Nút [image: image1.png]


 có tên là 

A. Print Preview 

B. Drawing  


C. Format Painter  


D. Auto Format

Câu 2: Biểu tượng của Microsoft Word có hình
A. chữ W

B. chữ MW



C. chữ M



D. chữ WORD

Câu 3: Trong các lệnh ở bảng chọn File (của phần mềm Word) sau đây lệnh nào cho phép chúng ta ghi nội dung tệp đang soạn thảo vào một tệp có tên mới?

A. New


B. Print  


C. Save As


D. Save 

Câu 4: Trong các phát biểu sau, phát biểu nào đúng?
A. Ctrl + C  tương đương với lệnh Paste

B. Ctrl + P tương đương với nhấn biểu tượng Paste

C. Ctrl + O tương đương với nhấn biểu tượng Open

D. Ctrl + V tương đương với nhấn biểu tượng Open

Bài 16: Định dạng văn bản

Câu 1: Để định dạng chỉ số trên, ta chọn văn bản rồi vào lệnh

A. Format / Font… và chọn Top 


B. Format / Font… và chọn Bottom 

C. Format / Font… và chọn Superscript 


D. Format / Font… và chọn Subscript 

Câu 2: Để gõ công thức hóa học của nước là H2O, ta gõ H2O, chọn số 2 rồi thực hiện định dạng như sau: 
A. Chọn Format\Font… ở mục Effect đánh dấu Superscript\Ok

B. Chọn Format\Font… ở mục Effect đánh dấu Subscript\Ok 

C. Chọn Format\Font… ở mục Effect đánh dấu Outline\Ok

D. Chọn Format\Font…ở mục Effect đánh dấu Emposs\Ok 

Câu 3: Để định dạng cụm từ “Việt Nam” thành “Việt Nam”, sau khi chọn cụm từ đó ta cần dùng tổ hợp nào dưới đây?
A. Ctrl + B    

B. Ctrl + U    

C. Ctrl + I


D. Ctrl + E
Câu 4: Để trình bày các phần văn bản rõ ràng và đẹp, nhấn mạnh những phần quan trọng, giúp người đọc nắm bắt dễ hơn các nội dung chủ yếu của văn bản ta phải

A. định dạng kí tự


B. định dạng trang


C. định dạng đoạn



D. định dạng văn bản
Câu 5: Giả sử ta có một đoạn văn bản, muốn chia cột cho đoạn văn bản đó, sau khi chọn đoạn văn bản, ta dùng lệnh

A. Insert/ Tab  



B. Format/ Border anh Shading  

C. Format/ Columns…  



D. Insert/ Columns…  

Bài 17: Một số chức năng khác

Câu 1: Lệnh Insert/ Symbol… dùng để

A. chèn ký tự đặc biệt vào văn bản  

B. chèn hình ảnh vào văn bản  

C. chèn công thức toán vào văn bản  

D. xóa ký tự  

Câu 2: Sử dụng nút lệnh Bullets [image: image2.png]


 , Numbering [image: image3.png]


 trên thanh công cụ định dạng để thực hiện
A. định dạng kí tự


B. định dạng đoạn văn bản

C. định dạng trang  


D. định dạng kiểu danh sách.

Câu 3: Lệnh Insert/Page Numbers... trong Word để làm gì?

A. Dàn trang




B. Căn trang




C. Đánh số trang




D. Đếm trang
Câu 4: Để in văn bản ta dùng tổ hợp phím:

A. Ctrl + K 


B. Ctrl + I 


C. Ctrl  + C 


D. Ctrl + P 

Câu 5: Khi nháy nút 
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 trên thanh công cụ, điều gì sẽ xảy ra?
A. Trang đang chứa con trỏ văn bản sẽ được in ra                 

B. Phần đang chọn sẽ được in

C. Trang hiện thời sẽ được in ra
             

D. Toàn bộ văn bản sẽ được in ra

Câu 6: Ấn tổ hợp phím Ctrl+Enter để
A. đưa con trỏ về đầu trang


B. ngắt trang

C. đưa con trỏ về cuối trang


D. ngắt đoạn

Câu 7: Lệnh Format / Drop Cap… dùng để

A. định dạng ký tự đầu tiên của Paragraph  


B. định dạng bảng Tab  

C. chuyển văn bản từ chữ hoa sang chữ thường 


D. định dạng văn bản theo lê trái  

Câu 8: Giả sử ta có một tập tin gồm 10 trang, để in văn bản trang thứ 5, ta thực hiện:
A. Insert/ Print...xuất hiện hộp thoại Print, tại mục Pages ta gõ vào 5/ OK

B. File/ Print...xuất hiện hộp thoại Print, tại mục Pages ta gõ vào 5/ OK

C. Edit/ Print...xuất hiện hộp thoại Print, tại mục Pages ta gõ vào 5/ OK

D. Format/ Print...xuất hiện hộp thoại Print, tại mục Pages ta gõ vào 5/ OK

Bài 18: Các công cụ trợ giúp soạn thảo

Câu 1: Bỏ/chọn ô Replace text as you type trong hộp thoại AutoCorrect  trong Word để làm gì?

A. Định dạng kiểu chữ


B. Thay thế khi gõ
    

C. Trợ giúp



D. Viết hoa

Câu 2: Câu lệnh nào sau đây cho phép mở hộp thoại tạo từ gõ tắt?

A. Format \ AutoCorrect Options… 

B. Ctrl + H 

C. Format \ Bullets And Numbering… 


D. Tools \ AutoCorrect Options… 

Bài 19: Tạo và làm việc với bảng

Câu 1: Tạo bảng

A. Table\Insert\Table…

B. Insert\Table…

C. Table\Delete\Table…

D. Table\Select\Table…

Câu 2: Tách một ô thành nhiều ô:
A. Table\Split Cells…

B. Insert\Split Cells…
C. Delete\Split Cells…
D. Select\Split Cells…
Câu 3: Gộp nhiều ô thành một ô:

A. Table\Merge Cells…

B. Insert\Merge Cells…
C. Delete\Merge Cells…
D. Select\Merge Cells…
Bài 20: Mạng máy tính

Câu 1: Giao thức TCP/IP làm nhiệm vụ gì? 

A. Chia nhỏ và phục hồi gói dữ liệu 


B. Truy cập tài nguyên dùng chung trên mạng 

C. Cung cấp tài nguyên cho người dùng 


D. Bảo mật khi trao đổi thông tin

Câu 2: Để tham gia vào mạng máy tính cần phải có

A. vĩ mạng, giắc cắm, bộ khuếch đại

B. giắc cắm, vĩ mạng, cáp mạng

C. cáp mạng, bộ định tuyến, bộ tập trung

D. bộ khuếch đại, bộ định tuyến, bộ tập trung

Bài 21: Mạng thông tin toàn cầu Internet

Câu 1: Chọn phát biểu đúng nhất bản chất của Internet trong các phát biểu sau? 

A. Internet là mạng có hàng triệu máy chủ 


B. Internet là mạng lớn nhất trên thế giới 

C. Internet là mạng toàn cầu và sử dụng bộ giao thức truyền thông TCP/IP 

D. Internet là mạng cung cấp khối lượng thông tin lớn nhất 

Bài 22: Một số dịch vụ cơ bản của Internet

Câu 1: Phát biểu nào dưới đây về trang web tĩnh là chính xác nhất? 

A. Trang web tĩnh là trang web không chứa các hình ảnh động như đoạn phim video 

B. Trang web tĩnh là trang web không cung cấp chức năng tìm kiếm thông tin 

C. Trang web tĩnh là trang web không có khả năng tương tác với người dùng 

D. Trang web tĩnh là trang web chỉ chứa nội dung văn bản 

Câu 2: WWW là viết tắt của cụm từ nào sau đây? 

A. Windows Wide Web 

B. World Wired Web 

C. World Win Web 


D. World Wide Web 

Câu 3: “Bộ giao thức TCP/IP là tập hợp các …về khuôn dạng dữ liệu và … truyền dữ liệu giữa các thiết bị trên mạng”. Hãy điền từ thích hợp vào dấu ba chấm
A. quy tắc/ phương tiện

B. quy định/ phương thức

C. thông tin/ phương thức

D. hoàn chỉnh/ phổ biến

Câu 4: Trang chủ là 

A. trang web của cá nhân 

B. trang web hướng dẫn sử dụng website 

C. địa chỉ chính thức của một website 

D. trang web đầu tiên được mở ra khi truy cập một website 

Câu 5: Khi sử dụng Internet, theo em những điều gì sau đây là không nên?
A. Cung cấp thông tin cá nhân một cách tùy tiện cho những địa chỉ không đáng tin cậy.

B. Lưu ý đến vấn đề bản quyền.

C. Không nên nhận hoặc mở các tệp không rõ nguồn gốc.

D. Dùng mật khẩu dài hơn tám kí tự và kết hợp cả chữ lẫn số.

Câu 6: Sau đợt trại 26/3, bạn muốn gởi các hình ảnh về hoạt động trại cho các bạn trong lớp thì bạn nên sử dụng dịch vụ nào trên Internet là thích hợp nhất?

A. Email

B. Thương mại điện tử

C. Chat

D. Tìm kiếm thông tin

Câu 7: Theo em, con đường nào sau đây virut ít có khả năng lây nhiễm vào máy tính nhất?

A. Khi bạn truy cập vào các trang web đen hoặc mở các mail không rõ nguồn gốc

B. Khi mở các tệp đính kèm hoặc các chương trình download từ những địa chỉ không đáng tin cậy

C. Khi bạn trao đổi dữ liệu với người khác thông qua các phương tiện lưu trữ di động.

D. Khi truy cập các trang web có nguồn gốc rõ ràng, tin cậy hoặc các email của bạn bè hoặc người thân
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